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 DEPARTAMENTO DE CHIQUIMULA, ‘GUATEMALA, CA.
Presentacién

La Unidad de Catastro y IUSI de esta municipalidad es la responsable directa del
ordenamiento del territorio, segln los usos de las diferentes zonas que conforman el
espacio fisico del municipio, de acuerdo a sus caracteristicas intrinsecas y a los objetivos
de desarrollo que se espera alcanzar, dentro de un horizonte de tiempo predeterminado,
asi como mantener actualizado fisica y digitalmente el registro cruzado de datos sobre
propiedades, propietarios del municipio.
Objetivos
Objetivo general

Establecer el control, supervisién y fiscalizacion de los contribuyentes respecto al registro
inmobiliario de los bienes inmuebles del Municipio de San Juan Ermita y en

consecuencia el cobro del impuesto territorial.

Objetivos especificos
Mantener actualizado el registro, llevar control y fiscalizacion sobre la base de datos de

inventario inmobiliario de los predios del municipio.

Fomentar la cultura tributaria en la poblacion.

Maximizar esfuerzos y optimizar recursos para alcanzar la satisfaccion de los

contribuyentes.

Fundamentacion Legal
Legislacién de caracter General

= Constituciéon Politica de la Republica de Guatemala.
= Cédigo Municipal.
= Ley del Impuesto Unico Sobre Inmuebles
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Municipalidad de San Juan Ermita

DEPARTAMENTO DE CHIQI_JIMULA, GUATEMALA, C.A.

UNIDAD DE CATASTRO PROCEDIMIENTO cODIGO
Y IUSI
Inscripcién de contribuyentes al PR-DMP-001
impuesto Unico Sobre inmuebles

Descripcion general:

Esta Unidad se encarga de darle seguimiento al impuesto nico sobre inmuebles (IUSI) este es un pago

en Guatemala que se hace por los bienes inmuebles. La contribucién que se recauda con este impuesto se
destina un cierto porcentaje a la municipalidad.

No Descripcion secuencial Responsable

1 Para la inscripcién de un bien inmueble el contribuyente debera
proporcionar la fotocopia de la documentacion siguiente:

» Documento legal que lo identifica como propietario ©
copropietario.

» Documento de identificacion personal vecino

% Constancia de Inscripcidn del Registro Tributario
Unificado. RTU.

> Plano de medicién del terreno proporcionado por el RIC.

» Boleto de ornato del afio en curso.

2 |Después de tener todos los documentos solicitados se | Encargado de catastro y IUSI
procede a revisarlos.

3 |Sila persona no cuenta con ningln servicio se procede a Receptoria Municipal.

1

' crear el contribuyente.

4 Se llena el formulario del autoevalué donde lo firma la| Encargado de catastroy IUSI
| persona interesada.
5 | Se procede a registrar el terreno en el sistema de Servicios Encargado de catastro y IUSI
' GL.

6 Creado el nuevo contribuyente y registrado el terreno se le Receptoria Municipal.
*cobra dependiendo el valor con el que fue registrado el
inmueble.

7 | Se actualiza el padrén de IUSI y se envia al encargado del Receptoria Municipal.
USH

\ 8 |Se revisa el padron de IUSI de las personas morosas y se 'Encar;gado de catastro y IUSI
procede a realizar las notas de cobro a todas aquellas
personas que exceden mas de un afio de deuda. ;

9 | Se le entrega las notas de cobro a la persona encargada de * Encargado de catastro y |USI

entregarlas ,
10 | Se crea la ruta de entrega para poder llevar las notas del Encargada de Cobros
cobro a todas las persenas merosas de 1USL l wf
: |
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DOCUMENTOS DE SOPORTE

Escrituras Publicas

Autoevaltio del Terreno

Wih| =

Notas de Cobro
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" DEPARTAMENTO DE CHIQUIMULA, GUATEMALA, CA.

EL [NFRASCRITD SECRETARID MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN JUAN ERMITA, DEPARTAMENTO DE
CHIOUIMULA, CERTIFICA: HABER TENIDD A LA VISTA EL LEGAJD DE HOJAS MAVILES DEL LIBRO DE ACTAS DE
SES|ONES DEL HONORABLE CONCEJD MUNICIPAL, DONDE SE ENCUENTRA EL ACTA DE SESION PUBLICA
EXTRADRDINARIA NOMERD: 42-2021, QUE COPIADA LITERALMENTE EN SU PUNTD CONDUCENTE CONTIENE LD
SIGUIENTE:

Sesidn Pablica ardinaria, celebrada por el Honorable Concejo Municipal de la Municipalidad de San Juan Ermita, departamento de
Chiguimula, el dia migreoles once de agosto del afio dos mil veintiung, cuanda son las diecisiete horas en punto, reunidos en el Saltn
de Sesiones, ubicadn en el interior del edificio edil, las siguientes personas: Mcalde Municipal: Miguel Angel Lapez Gutiérrez, quien
preside la sesidn, Sindico Primero: Walter René Pazos Zacarfas, Sindica Sequnda: Petronila Méndez Lemus, Concejal Primera: Blanca
Rusa Marales Martinez de Gutiérrez; Concejal Segundo: Ramiro Edmundo Martinez Lemus, Concejal Tercero: Marvin Anibal Martinez
Tacarfas, Concejal Cuarto: Benjamin Méndez Roque. Actta como Secretario Municipal, Rigoberto Lapez Folgar, con el obieto de dejar
constancia de lo siguients. PRIMERD:  ciudadano Miguel Angel \ipez Gutigrrez, en su calidad de Alcalde Municipal de esta comuna
y quien dirige la presente sesitn, da la biervenida a los miembros del Concejo Municipal, agradeciéndoles su buena voluntad y
puntualidad, sequidamente solicita a la ciudadana Petronila Méndez Lemus que dirija una oracidn... DECIMDSEPTIMO: Que de
conformidad con la Canstitucian Polftica de la Repdblica de Guatemala las Municipalidades son entes autdnomos, correspondiéndales
dentro de otras funciones la de atender los servicios locales, el ordenamiento territorial de su jurisdiceidn y el cumplimientn de sus
fings propias. pudiendo para dichos efectos emitir las ordenanzas y reglamentas respectivas; asf coma que el gobierno municipal
debe ser gjercido por un concejo. CONSIDERANDD ue, de conformidad con lo establecido en el Cadigo Municipal, corresponde con
exclusividad al Concejo Municipal, el ejercicio del gobierno del municipio y dentro de sus atribuciones le compete la decisidn de los
asuntos municipales, la emisidn y aprobacion de acuerdos, reglamentos y ordenanzas municipales, la creacidn, supresiin o
modificacion de sus dependencias. CONSIDERANDD: Oue el Concejo Municipal dentro de su competencia, tiene la iniciativa,
deliberacidn y decisitn de los asuntos municipales, asf coma el control y la fiscalizacidn de los diversos asuntos del gobierno
municipal y de su administracidn. POR TANTO: En uso de las facultades legales que le confieren los articulos 253 y 264 de la
Constitucidn Politica de la Repablica de Guatemala: 3,59, 33, 35 literales a) e i), y 42 del Cadigo Municipal, Decreto namera 12-2007
del Congreso de |a Republica de Guatemala y sus Reformas ACUERDA: 1) Par unanimidad de votos aprobar los siguientes manuales:
| MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LA LINIDAD DE CATASTRO Y 1USI. 2. MANLAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD
DF DRDENAMIENTO TERRITORIAL. 3. MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LA LINIDAD DE COCODES Y PARTICIPACION CIUDADANA.

1) Certifiquese y camplase. -

Y, PARA LOS USOS LEGALES OUE AL INTERESADD CONVENGA, SE EXTIENDE, FIRMA Y SELLA LA PRESENTE EN UNA
HOJA MEMBRETADA, EN EL MUNICIPID DE SAN JUAN ERMITA, DEPARTAMENTD DE CHIBUIMULA A DIECISEIS DIAS
DEL MES DF agostq DEL AND DOS MIL VEINTILND. g Briy,
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