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INTRODUCCION

El presente documento, fue elaborado con la intencién de que la municipalidad
de San Juan Ermita, atreves de la Unidad de COCODES y Participacion
Ciudadana cuente con una guia que contenga todos los procesos administrativos
y legales necesarios para la Organizacion y Reorganizacién de los Consejos
Comunitarios de Desarrollo, del municipio.
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1. OBJETIVOS

e Objetivo general
Poseer un documento sistematico y ordenado que detalle los
procesos Administrativos y legales para la Organizacién de los

Consejos Comunitarios del Municipio de San Juan Ermita.
e Objetivos especificos

a.Dar Acompariamiento y asesoria a las Organizaciones de los
consejos comunitarios de Desarrollo del municipio.
b.Facilitar el proceso de Organizacién y de Reorganizacién de los

Consejos comunitarios de Desarrollo.
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Municipalidad de San Juan Ermita

" DEPARTAMENTO DE CHIQUIMULA, GUATEMALA, CA.

PROCEDIMIENTOS
UNIDAD DE PROCEDIMIENTO CODIGO
COCODES Y Organizaciones y reorganizaciones de los PC-DMP-001
PARTICIPACION Consejos Comunitarios de Desarrollo
CIUDADANA (COCODES)

Descripcion general: Registrar y mantener actualizadas la base de datos de organizaciones y reorganizaciones de los
consejos comunitarios del municipio de San Juan Ermita, tomando en cuenta los principios generales del sistema de
consejos de desarrollo art. 02 literal a), b), ), f) decreto 11-2002 capitulo 1.

No Descripcion secuencial Responsable
S 1 Ley de Consejos Comunitarios de Desarrollo Urbano y Rural y su Reglamento.
2 |Revisién base de datos de COCODES Encargado de la Unidad

de COCODE y
Participacion Ciudadana

3 |Encargado de Participacion Ciudadana Notifica a COCODE del vencimiento del mismo Encargado de la Unidad
de COCODE y
Participacion Ciudadana

4 | COCODE recibe notificacion COCODE de la
Comunidad

5 | Convocar asamblea comunitaria COCODE de la
- Comunidad

6 | COCODE notifica al Encargado de participacién ciudadana de la reorganizacion del mismo COCODE de la

i Comunidad
oy T I3 . = | - . 7 9
" 7 |En cargado de Participacion Ciudadana recibe la notificacion Encargado de la Unidad
| de COCODE y
| Participacion Ciudadana
| 8 | Elaboracion de Programacion Encargado de la Unidad
de COCODE y
Parficipacion Ciudadana
| ]
" 9 | El presidente del comité electo trae la documentacion correspondiente para la legalizacién | COCCDE — de Ia

-del COCODE de la comunidad Comunidad

10 |Los requisitos para la inscripcion, Registro y Autorizacion de Consejos Comunitarios de | Encargado de la Unidad

| ; de COCODE y
‘ Desarrollo: Participacién Ciudadana

11 |Requisitos para la eleccion del Organo Comunitario lo incorporara un maximo de 13 | Encargado de la Unidad

de COCODE y
pEsalae Participacion Ciudadana
12 | Apoyo en la Asamblea comunitaria Encargado de la Unidad

de COCODE y
Participacion Ciudadana
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DEPARTAMENTO DE CHI(LUIMULA GUATEMALA C.A,

13 Encargado de Participacién ciudadana traslada la documentacion correspondiente a | Encargado de la Unidad
Secretaria Municipal para su legalizacion de  COCODE Y
Participacion
Ciudadana
14 Secretario Municipal procede a legalizar el Comité en el registro de personeria Juridica | Secretario Municipal

15 El secretario Municipal notifica al Encargado de Participacion Ciudadana para gue
convoque al COCODE para entregar la Documentacién que lo acredita como presidente | Secretario Municipal
(a) del Comité al representante de la comunidad.

16 En cargado de Participacién Ciudadana recibe la notificacion y convoca al presidente | Encargado de la Unidad

Electo del Comité de la comunidad. de  COCODE 'y
"“' Participacion
Ciudadana

17 El presidente de comité electo recibe la documentacion y carnet que lo acredita como | COCODE  de  [a

presidente Comunitario de la comunidad e
DOCUMENTOS DE SOPORTE:

01 Notificaciones dirigidas al COCODE de la Comunidad

02 Agenda de la Actividad

03 Fotografias de la Actividad

|
04 Libro de Actas de la Comunidad
05 | Certificacion del Acta de la Asamblea

06 Copia de DPI y copias de Boletos de Ornato

07' Carnet que lo Acredita como Presidente (a) de la comunidad o caserio.
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Diagrama de flujo del procedimiento -PC-DMP-001
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~ DEPARTAMENTO DE CHIQUIMULA, GUATEMALA, CA.

EL INFRASCRITO SECRETARID MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN JUAN ERMITA, DEPARTAMENTO DE
CHIGUIMULA, CERTIFICA: HABER TENIDD A LA VISTA EL LEGAJO DE HOJAS MOVILES DEL LIBRO DE ACTAS DE
SESIONES DEL HONDRABLE CONCEJO MUNICIPAL, DONDE SE ENCUENTRA EL ACTA DE SESION POBLICA
EXTRADRDINARIA NOMERD: 42-202, QUE COFIADA LITERALMENTE EN SU PUNTD CONDUCENTE CONTIENE LD
SIGUIENTE:

Sesidn Pablica ordinaria, celebrada por el Honorable Concejo Municipal de la Municipalidad de San Juan Ermita, departamento de
Chiquimula, el dia miércoles once de agosto del afio dos mil veintiuno, cuando son las diecisiete horas en punto, reunidos en el Salin
de Sesiones, ubicado en el interior del edificio edil, las siguientes personas: Alcalde Municipal: Miguel Angel Lépez Gutiérrez, quien
preside la sesidn, Sindico Primero: Walter René Pazos Zacarfes, Sidico Sequndo: Petronila Méndez Lemus, Concejal Primera: Blanca
Rosa Marales Martinez de Butigrrez: Concejal Sequndo: Ramiro Edmundo Martinez Lemus, Concejal Tercero: Marvin Anibal Martinez
Tacarfas, Concejal Cuarto: Benjamin Méndez Rogue. Actia como Secretario Municipal Rigaberta Lopez Folgar, con el objeto de dejar
constancia de lo siguiente. PRIMERD: B ciudadano Miguel Angel Lpez Gutigrrez, en su calidad de Alcalde Municipal de esta comuna
y quien dirige |a presante sesidn, da la bienvenida a los miembras del Concejo Municipal, agradeciéndoles su buena voluntad y
puntualidad, sequidsmente solivita a la ciudadana Petronila Méndez Lemus que dirija una oracidn... DECIMOSEPTIMD: Que de
conformidad con la Constitucidn Polftica de la Repablica de Buatemala las Municipalidades son entes autinomos, correspondiéndales
denitro de otras funciones la de atender los servicios locales, el ordenamiento territorial de su jurisdiceidn y el cumplimiento de sus
fines propios, pudienda para dichos efectos emitir las ordenanzas y reglamentos respectivos; asf coma que el gobierno municipal
debe ser ejercido por un concejo. CONSIDERANDD Que, de conformidad con lo establecido en el Cadigo Municipal, corresponde con
exclusividad al Concejo Municipal, el ejercicio del gobierno del municipio y dentro de sus atribuciones e compete la decisidn de los
asuntos municipales, la emision y aprobacidn de acuerdos. reglamentos y ordenanzas municipales. la creacitn, supresidn o
modificacitn de sus dependencias. CONSIDERANDD: Que el Concejo Municipal dentro de su competencia, tiene la iniciativa,
deliberacidn y decisidn de los asuntos municipales, asi como el contral y la fiscalizacidn de los diversos asuntos del gobierno
municipal y de su administracian. POR TANTD: En uso de las facultades legales que le confieren los articulos 253 y 254 de la
Constitucitn Polfica de a Republica de Buatemala; 35,9, 33, 33 literales a) e ), y 42 del Cadigo Municipal, Decreto namero 12-2007
del Congreso de la Repiiblica de Guatemala y sus Reformas ACUERDA: 1) For unanimidad de votos aprobar los siguientes manuales:
| MANUAL D NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD DE CATASTRO Y USI. 2. MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD
OF ORDENAMIENTO TERRITORIAL. 3. MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD DE COCODES Y PARTICIPACION CIUDADANA.

If) Certifiquese y cimplase.
Y, PARA LOS USOS LEGALES OUE AL INTERESADD CONVENGA, SE EXTIENDE, FIRMA Y SELLA LA PRESENTE EN LINA
HOJA MEMBRETADA, EN EL MUNICIPID DE SAN JUAN ERMITA, DEPARTAMENTD DE EmﬂU]MULA;A, DIECISEIS DIAS
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